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วิธีใช้งานระบบจัดการความรู้ มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

วิธีการใช้งานระบบจัดความรู้ มีข้ันตอน ดังนี้ 
1. เข้าสู่เว็บไซต์  http://km.buu.ac.th 

 
 
2. ป้อนชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน (ซึ่งใช้ชื่อเดียวกับการล็อกอินใช้งานอินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย) 

 
 

  

https://mail.buu.ac.th/owa/redir.aspx?C=xMUjRJBglUSbQgKnJoyz61kRLkOyl9JIh6ogl4RmV4FEVh4b3tlKmRm4UwUAAk_gVgPAtZHu8c4.&URL=http%3a%2f%2fkm.buu.ac.th%2f
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เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว สามารถใช้งานเมนู ดังต่อไปนี้ 
 
Plan 

1. บันทึกข้อมูลแผนงาน 
2. บันทึกข้อมูลโครงการ/กิจกรรม 

 
Do 

1. บันทึกข้อมูลผลการด าเนินงาน 
2. บันทึกบทความ 
3. รายงานสถานะของโครงการ/กิจกรรม 

Check 
1. รายงานสถานะของโครงการ/กิจกรรม แยกตามปีงบประมาณ 

 
Act 

1. บันทึกข้อมูลสรุปผลการด าเนินงานตามแผนงาน 
2. รายงานสรุปผลการด าเนินงานตามแผนงาน แยกตามส่วนงาน 

 
กราฟ 

1. กราฟแสดงผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม 
2. กราฟแสดงผลงบประมาณท่ีใช้ในการด าเนินการ 

 
จัดการข้อมูลพื้นฐาน 

1. กิจกรรมการจัดการความรู้ 
 
บันทึกข้อมูลแผนงาน   
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ขั้นตอนการท างาน 
1. คลิกท่ี   จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 

 
 

2. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ ข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
3. คลิกปุ่ม บันทึก 
4. คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
5. คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล (รูปสีเทาจะลบข้อมูลไม่ได้ เพราะมีการใช้ข้อมูลนี้แล้ว)  
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บันทึกข้อมูลโครงการ/กิจกรรม 

 
 
ขั้นตอนการท างาน 

1. คลิกท่ี  จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 
 

 
2. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ ข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
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3. คลิกปุ่ม บันทึก 
4. คลิกที่  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
5. คลิกที่  เพ่ือลบข้อมูล (รูปสีเทาจะลบข้อมูลไม่ได้ เพราะมีการใช้ข้อมูลนี้แล้ว) 
 

บันทึกข้อมูลผลการด าเนินงาน 
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ขั้นตอนการท างาน 
1. คลิกเลือก แผนงาน จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 
2. คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล ของโครงการ/กิจกรรมที่ต้องการ จะปรากฏรายละเอียดดังภาพ

ด้านล่าง 
 

 
 

3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน  
4. คลิกปุ่ม บันทึก 
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บันทึกบทความ 

 
 

ขั้นตอนการท างาน 

1. คลิกที่  จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 
 

 
 

2. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ ข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
3. คลิกปุ่ม บันทึก 
4. คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
5. คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล (รูปสีเทาจะลบข้อมูลไม่ได้ เพราะมีการใช้ข้อมูลนี้แล้ว) 
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รายงานสถานะของโครงการ/กิจกรรม 

 
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. คลิกเลือก ปีงบ ที่ต้องการ  
2. คลิกเลือกสถานภาพในการออกรายงาน 

 
รายงานสถานะของโครงการ/กิจกรรม แยกตามปีงบประมาณ 
 เมื่อคลิกเลือกเมนูแล้ว จะแสดงรายงานดังภาพด้านล่าง 
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บันทึกข้อมูลสรุปผลการด าเนินงานตามแผนงาน 
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ขั้นตอนการท างาน 
1. คลิกที่   เพ่ือเรียกดูรายงาน  
2. คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 

 

 
 

3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน 
4. คลิกปุ่ม บันทึก 
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รายงานสรุปผลการด าเนินงานตามแผนงาน แยกตามส่วนงาน 

 
 
ขั้นตอนการท างาน 

1. คลิกเลือก ปีงบ ท่ีต้องการ 

2. คลิกท่ี   เพ่ือเรียกดรูายงาน จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 
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กราฟแสดงผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม 
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ขั้นตอนการท างาน 

1. คลิกท่ี  ของแต่ละกราฟ เช่น ภาพรวมทั้งหมด จะปรากฏรายละเอียดดังภาพ
ด้านล่าง 

 

 
 

2. คลิกเลือก ส่วนงานที่ต้องการ จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 
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กราฟแสดงผลงบประมาณที่ใช้ในการด าเนินการ 
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ขั้นตอนการท างาน 

1. คลิกท่ี  ของแต่ละกราฟ เช่น ภาพรวมทั้งหมด จะปรากฏรายละเอียดดังภาพ
ด้านล่าง 

 

 
 

2. คลิกเลือก ส่วนงานที่ต้องการ จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 
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จัดการข้อมูลพืน้ฐาน  
กิจกรรมการจัดการความรู้ 

 
 
ขั้นตอนการท างาน 

1. คลิกท่ี  จะปรากฏรายละเอียดดังภาพด้านล่าง 
 

 
 

2. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะ ข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * ก ากับ 
3. คลิกปุ่ม บันทึก 
4. คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
5. คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล (รูปสีเทาจะลบข้อมูลไม่ได้ เพราะมีการใช้ข้อมูลนี้แล้ว) 

 


